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本操作手冊僅供本行客戶使用，未經本公司同意或授權，不得重製、改作、散佈或其他侵權行為
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金融區塊鏈函證業務
申辦流程說明
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金融區塊鏈函證申辦流程說明

【查核單位】

【兆豐銀行】

【財金公司】【臺網公司】

2－驗印完成後轉交數金處，再由數金處分別遞送財金查詢系統申請文件及臺網憑證申請單予財金公司及臺網公司

3－財金公司及臺網公司設定完成後，查核單位會收到申辦成功E-mail，即可進行憑證安裝及財金查詢系統操作

1－與業務代理分行簽訂「金融區塊鏈函證服務契約書」（分行及查核單位留存），

並連同財金查詢系統申請文件及臺網憑證申請單一併遞送予業務代理分行驗印
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金融區塊鏈函證官網業務介紹頁面
※ 本行官網【金融區塊鏈函證】業務介紹頁面網址：https://www.megabank.com.tw/digital-finance/financial-blockchain/financial-blockchain

※ 相關申請文件皆可於本行官網內下載

https://www.megabank.com.tw/digital-finance/financial-blockchain/financial-blockchain
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STEP-1 完成申請文件 【財金公司_金融區塊鏈資訊查詢系統申請表】

※ 查核單位所填使用者資料登錄及放行權限至少各一名

※ 同一人可同時申請兩個權限，但不允許自編自放

※ 查核單位用印，若查核單位於本行有開戶需蓋本行往來印鑑章，

若未於本行開戶者，則需蓋統一編號編配通知書同套印鑑

※ 填寫查核單位統編、名稱及聯絡資訊

※ 查核單位與業務代理分行簽約

※ 契約書正副本壹式肆份（查核單位及分行各留存2份）
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【台網憑證註冊申請單暨約定條款】

※ 查核單位用印，若查核單位於本行有開戶需蓋本行往來印鑑章，

若未於本行開戶者，則需蓋統一編號編配通知書同套印鑑
※ 若為企業內部查核單位，則勾選「公司行號」選項

3

※ 共3頁（需加蓋騎縫章）
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STEP-2 繳交憑證費用200元(每年)
1. 匯款至戶名：台灣網路認證股份有限公司

2. 收款銀行：(807)永豐商業銀行－城中分行(分行代號：1262)

3. 帳號（共14碼）：324000+查核單位統編

※ 需有繳款證明（因須給往來分行確認）

STEP-3 至往來分行簽約
將上述所有申請文件（含契約書、金融區塊鏈資訊查詢系統申請表、台網憑證註冊申請單暨約定條款及繳款證明）送兆豐往

來分行進行簽約，後續待財金公司及臺網公司審查完成後，查核單位聯絡人即會收到申辦成功之Email通知及相關操作手冊

※ 如為會計師事務所，需準備下列紙本文件於簽約時予兆豐往來分行備查：

1. 扣繳單位設立(變更)登記申請書或統一編號編配通知書

2. 社團法人中華民國會計師公會全國聯合會 函（含個人/合署/聯合會計師事務所登錄事項表或會計師執業變更登記事項表）
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※ 收到財金公司及台網公司申辦成功的Email通知後，即可依信件說明下載憑證及使用財金公司配發的帳號及密碼登入「函證查核單位入口網」進行後續作業。
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金融區塊鏈函證業務
企業授權流程說明
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金融區塊鏈函證企業授權流程
※ 授權流程大約需要14個工作日，查核單位與受查企業間的委任關係僅需辦理一次授權作業！

【查核單位】【兆豐銀行】

【財金公司】

【財金資訊查詢系統】 【回覆金融機構】

【受查企業】
1-委請受查企業於企業授權書上用印2-郵寄及E-mail授權書及送件清單

3-郵寄及Email
授權書及送件清
單予財金公司/
北區集中作業處

4-郵寄企業授權書

2-如為電子簽章授權，受查企業須
於查詢系統線上同意授權（紙本授
權則免此步驟）

1-發送線上授權申請4-傳送線上授權結果

3-傳送及接收線上企業授權申請結果

紙本流程

線上流程
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金融區塊鏈函證官網業務介紹頁面
※ 本行官網【金融區塊鏈函證】業務介紹頁面網址：https://www.megabank.com.tw/digital-finance/financial-blockchain/financial-blockchain

※ 企業授權書皆可於本行官網內下載

https://www.megabank.com.tw/digital-finance/financial-blockchain/financial-blockchain
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STEP-1 完成企業紙本授權書 ※ 須依回覆機構採總行制或分行制填寫，且須受查企業用印

【企業授權書_銀行函查版（會計師事務所適用）】 【企業授權書_票券公司函查版（會計師事務所適用）】 【企業授權書（企業指定內部查核單位適用）】
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√

※ 受查企業用印（公司大小章）

※ 填入回覆銀行，不須填入分行名稱• 以「企業授權書_銀行函查版(會計師事務所適用)」為例

 不可使用「回收紙」，也不可使用鉛筆及擦擦筆填寫。

 建議勾選第二個企業授權作業之方式（紙本授權），減少後續

授權作業及縮短授權流程。

 如回覆銀行為分行制，則需填入「上揭印鑑往來(分支)機構」，

並以於該往來機構留存之印鑑用印於企業授權書上「原留印鑑

欄位」。

 若回覆銀行為總行制，則得不填寫「上揭印鑑往來(分支)機構」

欄位。

※ 如授權書上資訊有塗改，請立約人於塗改處加蓋原留印鑑！

※ 授權書立約日期必須填寫！

※ 回覆銀行如為分行制時，須依往來分行個別填寫紙本授權書及用印！
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• 已上線之回覆金融機構為「總行制」或「分行制」，可至本行官網業務介紹頁面查詢最新上線名單
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STEP-2 產生授權書送件檔
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• 企業授權書轉檔程式填寫規則

回覆提醒日：

建議輸入上傳日後2週

授權到期日：

固定為2999/12/31

回覆銀行代號：

輸入銀行代號(3碼)+0000

回覆分行代號：

分行制才須輸入分行代碼，總

行制統一輸入0000

※分行代碼可至財金系統/佈

告欄/手冊區查詢

點選【轉檔】：產生csv檔，上傳財金系統

點選【產生送件檔】：產生企業上線清單及授權書遞送單，郵寄及寄送電子檔至兆豐往來分行

企業簽章(Y/N)：

若皆以紙本授權書取得授權為主，

而非使用企業的電子工商憑證，此欄請輸入N
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檔案名稱：金融區塊鏈函證企業授權書遞送單(兆豐) 檔案名稱：金融區塊鏈函證企業授權書遞送單(財金)

檔案名稱：受查企業上線清單

※ 往來銀行有本行(兆豐)時會產製
※ 往來銀行有他行時會產製

※ 確認「查核單位統編及名稱」欄位是否有填寫

• 轉檔程式欄位填寫完成後點選「產生送件檔」，即會產出以下檔案，查核單位需將產出的Excel檔案email至兆豐往來分行，並印出紙本各3份



19

STEP-3 紙本授權文件（含紙本授權書及3份紙本送件檔）送至兆豐往來分行

STEP-4 轉檔檔案上傳至「金融區塊鏈資訊查詢系統」

回覆提醒日：

建議輸入上傳日後2週

授權到期日：

固定為2999/12/31

回覆銀行代號：

輸入銀行代號(3碼)+0000

回覆分行代號：

分行制才須輸入分行代碼，總行

制統一輸入0000

※分行代碼可至財金系統/佈告

欄/手冊區查詢

點選【轉檔】：產生csv檔，上傳財金「金融區塊鏈資訊查詢系統」

※ 紙本授權書請依「金融區塊鏈函證企業授權書遞送單」順序排序！
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• 所轉檔完成的csv.檔案，上傳至「金融區塊鏈資訊查詢系統」之路徑說明：

※轉檔完成後的csv.檔請勿再自行異動，以免發生上傳失敗情形
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※ 線上授權作業無須再經放行人員放行
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• 可於系統選單內（綜合查詢/企業約定授權查詢）確認企業授權狀態：

※ 若狀態為「駁回授權」，則可點選進去查看駁回原因
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金融區塊鏈函證業務
線上函證申請說明
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金融區塊鏈函證線上函查流程

【查核人員／登錄人員】

【財金資訊查詢系統】

【回覆金融機構】

1-線上發查詢證函

【放行人員】

2-輸入臺網憑證密碼加密上傳詢證函

5-加密傳送詢證函，放行人員使用臺網憑證解密下載壓縮檔

3-發送詢證函通知4-回覆詢證函資料6-提供詢證函壓縮檔

7-解壓縮取得函證結果

【函證結果】

※ 成功取得企業授權後，即可使用系統線上發查詢證函
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STEP-1 產生詢證函csv.檔案
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• 詢證函轉檔程式填寫規則

查核基準日：

限查月底日

※每月第5個營業日開放點

選上月月底

回覆提醒日：

建議輸入上傳日後3日

回覆銀行代號：

輸入銀行代號(3碼)+0000

回覆分行代號：

分行制才須輸入分行代碼，總行

制統一輸入0000

※分行代碼可至財金系統/佈告欄

/手冊區查詢

函證格式：

若是向票券公司發送函證，

則須改為B
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STEP-2 登錄人員上傳轉檔完成後之詢證函檔案
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√
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STEP-3 放行人員放行作業
※ 若放行人員進入待放行作業並無看到任何案件，登錄人員可於帳號資料管理＞變更基本資料設定「指定放行人員」，將指定的放行人員ID加入放行名單內
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STEP-4 查詢詢證函處理結果及下載回函檔案

※ 放行人員使用同樣的憑證解密下載回函檔案（以另存新檔方式儲存回函檔案），再提供給函查(登錄)人員

※ 目前系統每次可下載10筆回函資料

※ 下載檔案10日後系統會自動刪除檔案，申請日後180天系統會自動結案，結案後就無法下載檔案，也無法進行再次函詢（效期如有更新以佈告欄公告為主）

※  結案前皆可透過「函證作業＞再次函詢」查詢相同案號（不會再次收費）



Thank You！
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